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= Oficio N°INMUVI-DG-050-2025
v Asunto: 3ra. Actualizacion del CGCA Y 2DA.
Actualizacion DEL CADIDO

A COSE
LIC. ADAN UNZUETA SANDOVAL
ENCARGADO DEL DESPACHO DEL ARCHIVO
GENERAL DEL MUNICIPIO DE DURANGO
PRESENTE.

AT 'N: ZINA CARRILLO GURROLA
ASESORA DE VINCULACION ARCHIVISTICA

Por medio de la presente solicito la actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica validado el 18 de junio 2021 y una segunda
actualizacion el 27 de febrero 2023, y el Catalogo de Disposicion Documental
validado el 12 de julio 2023 ( CADIDO) y de acuerdo al Marco juridico del Instituto
Municipal de Vivienda debido a que se implementaron nuevas series y otras se
modifico el nombre, por lo que se solicita la tercera actualizacion , en base al
ejercicio de sus funciones y atribuciones, en el uso y aprovechamiento de la
informacion; el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo
de sistemas de archivo que garanticen la organizacidn, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos que posee el
Instituto se ha determinado hacer dichas modificaciones al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica para su eficiencia y eficacia de la correcta Gestion de
Documentos, por lo que a continuacién se especifica:

ACTUALIZACION

1C. Legislacion

2 C Asuntos Juridicos

2 C.1 Actas del Consejo Directivo

2C.2 Juicios contra la dependencia

2C.3 Juicios de la dependencia.

2C.4 Derechos Humanos

Nueva 2C.5 Contratos Tierra de Cm;/v“/"" D
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10C Control de Auditorias de
actividades publicas

10C.1 Auditorias

10C.2 Entrega-Recepcion

11C Planeacion, informacion,
evaluacion y Politicas.

Cambio de nombre

11C.1 Sistema Municipal de Informacién
y Estadistica

Cambio de nombre

11C.2 Programas Municipales de
Vivienda

11C.3 Indicadores

12C Transparencia y Acceso a la
informacién

12C.1 Solicitudes de acceso a la
informacion

Nueva

12C.2 Obligaciones Comunes de
Transparencia(trimestral)

SECCIONES SUSTANTIVAS

1S Aplicacion a Programas

Cambio de nombre

1S.1 Beneficiarios de Programas

1S.2 Solicitudes procedentes

18.3 Solicitudes Improcedentes

1S.4 Expediente Técnico Unitario

Cambio de nombre

1S.5 Dependencias gubernamentales
Federal, Estatal y Municipal

1S.6 Padrén de Contratistas

1S.7 Tierra de cine

1S.8 Programa Anual de Obra Publica
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3C.1 Integracion y dictamen de
manuales, normas y lineamientos de
procesos y procedimientos

4C Recursos Humanos

4C.1 Contratos asimilados a salarios.

4C.2 Programas y proyectos en materia
de recursos humanos

4C.3 Expediente unico de personal

4C.4 Némina de pago a personal

4C.5 Control de incidencias

4C.6 Capacitacion continua y desarrollo
profesional de areas administrativas.

4C. 7 Recesiones y Finiquitos

Nueva

4C.8 Sistema de Gestion de Calidad

4C.9 Control interno y desempeno
municipal

5C Recursos financieros

5C.1 Registros de operaciones
contables

5C.2 Registros contables (Glosa)

5C.3 Conciliaciones

Desincorporacion

5C.4 Mantenimiento de edificio

6C Recursos materiales y obra
publica

Desincorporacion

6C.1 Inventario fisico y control de bienes
muebles

Desincorporacién

6C.2 Inventario fisico de bienes
inmuebles

7C Servicios Generales




Nueva 1S.9 Autorizacién Obra-Convenio

Nueva 1S.10 Reportes de Supervision
Nueva 1S.11 Proyecto Vivienda Vertical
Nueva 1S.12 Planos

2S Procesos de Certeza Juridica de
Patrimonio Familiar

2S.1 Regularizacion

2S.2 Titulacion

2S.3 Cesion de Derechos

Cambio de nombre 2S.4 Constancia de Liquidacion

2S.5 Convenios

Nueva 2S.6 Centro Estatal de Justicia
Alternativa
Nueva 2S.7 Donaciones

Siendo un total de 14 Secciones y 61 Series, seguido de esto anexo dos tantos
con firmas originales para su actualizacién y validacion.

Sin mas por el momento le envié un cordial saludo.

ING. HECTOR J
DIRECTOR GENERAL D
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DICTAMEN DE VALIDACION
Num. 06/2025

De conformidad con el articulo 9 del Reglamento de Archivos del Municipio,
publicado en la Gaceta Municipal de Durango no. 441 el 12 de agosto de 2022 de
Durango, se llevé a cabo la revision del Cuadro General de Clasificacién Archivistica
del Instituto Municipal de Vivienda sobre la cual se emiten los siguientes:

RESULTANDOS

Primero. Que a través del oficio Nam. INMUVI-DG-050-2025 recibido el dia 25
de febrero de 2025, en el cual, el Instituto Municipal de Vivienda, ingreso ante
este Archivo General del Municipio de Durango su Cuadro General de Clasificacién
Archivistica para su validacion, actualizacion y registro.

Segundo. Que conforme a la guia para la elaboracién del cuadro general de
clasificacion archivistica emitido por el Comité Municipal de Archivos el 14 de
septiembre de 2020, el cuadro general de clasificacién archivistica presentado
incluye:

a) Portada;

b) Presentacion;

c) Descripcion del cuadro general de clasificacion archivistica;
d) Secciones y series;

e) Hoja de cierre.

Tercero. Que el cuadro general de clasificaciéon archivistica es el instrumento
técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de la dependencia.

CONSIDERANDOS

Primero. Que para la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
la dependencia realizo6 el analisis de las atribuciones y funciones establecidas en el
marco juridico aplicable, asi como de la documentacién que genera.

Segundo. Que de acuerdo a la hoja de cierre se sefiala que el cuadro general de
clasificacion archivistica consta de 14 secciones y 61 series, sin embargo, al al
momento de contabilizar las secciones y series se identificaron: 12 seccl/ '59
series documentales comunes y sustantivas.
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Tercero. Que el presente dictamen enmarca el total de las funciones del sujeto
obligado municipal y a partir de la fecha del presente debera clasificar los
documentos de acuerdo a las series documentales identificadas en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica presentado, objeto del presente dictamen.

Cuarto. Que una vez actualizado, validado y registrado el cuadro general de
clasificacion archivistica por parte del Archivo General del Municipio de Durango,
éste dejara sin efectos las versiones anteriores de los cuadros de clasificacion del
Instituto Municipal de Vivienda.

Por lo anterior, y de conformidad al articulo 72 fraccion X| del Reglamento de
Archivos del Municipio de Durango que atribuye al Archivo General llevar el registro
y validacion de los instrumentos de control archivistico, se tiene a bien emitir el
|siguiente:

DICTAMEN

De acuerdo a la aplicacion de la metodologia archivistica y del analisis técnico
archivistico efectuado al cqadro general de clasificacidén archivistica presentado, SI
PROCEDE SU VALIDACION. Quedando registrado bajo la actualizaciéon 03.

Cabe aclarar que es responsabilidad de la dependencia la identificacion del fondo,
secciones y series documentales plasmados en el instrumento dictaminado y
validado, debido a que son producto del analisis realizado por los integrantes de su
sistema institucional de archivos conforme a las atribuciones y funciones
establecidas en el marco juridico aplicable.

Victoria de Durango, Dgo. a 19 de junio d

i

A “ZUETA SANDOVAL

Vinculacidén del Sistema
Municipal de Archivos
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INSTITUTO MUNICIPAL DE
VIVIENDA

La memoria documental de una Institucion se
genera en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones. El uso y aprovechamiento de la
informacion que se produce y recibe requiere de una
sistematizacion que refleje los procesos vy




Presentacion

HISTORIA INSTITUCIONAL

En sesion ordinaria celebrada por el Ayuntamiento del Municipio de Durango,
el 10 de septiembre del afio 2010 se dio cuenta el pleno de la iniciativa de
Resolutivo presentada por el C.P Adan Soria Ramirez, presidente Municipal.
Con el reglamento de creacién de un Organismo Publico descentralizado
denominado —Instituto Municipal de Vivienda de Durango. Y la adicién de un
capitulo quinto al titulo tercero, con el articulo 58 bis, al Reglamento de la
Administracién Publica del Municipio de Durango, misma que se dictd tramite
de turnarse a esta comisidon para su analisis y respectivo dictamen. Una vez
hecho lo anterior, el dia 7 de octubre del afio en curso, existiendo el quorum
reglamentario, se celebro la sesion de Comision de Gobernacion, Normatividad
y legislacion Municipal, en la que fue aprobado el presente dictamen, por lo que
se pone a consideracion del honorable Pleno para su discusion y resolucion
legal. El proyecto que se dictamina, contiene un Reglamento para crear un
Organismo Publico Descentralizado, que se denominara —Instituto Municipal de
Vivienda de Durango- asi como la correspondiente adicidn al Reglamento de la
Administracién Publica Municipal. ElI Organismo que se pretende crear, tendra
como objetivo principal la ejecucion de la politica de vivienda, para hacer frente
al compromiso que el Gobierno Municipal tiene en este importante tema y
coadyuvar con aquellas familias cuya situacién econémica es compleja y que
carezcan de un hogar o en caso contrario, ya cuentan con una, pero carecen
de la certeza juridica de su propiedad.

INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA




OBJETIVO: Su objetivo principal es la ejecucién de la politica de vivienda, para
hacer frente al compromiso que el Gobierno Municipal tiene en este importante
tema y coadyuvar con aquellas familias cuya situacion de econdmica es
compleja y que carecen de un hogar o que en caso contrario, ya cuentan con
uno pero carecen de la certeza juridica de su propiedad.

Mision: Ofrecer alternativas y facilitar apoyos, para mejorar y/o adquirir una
vivienda adecuada, a personas y familias, contribuyendo al bienestar y
desarrollo humano de la comunidad duranguense.

Vision: Somos un instituto que ofrece alternativas y facilita apoyos, para
mejorar y/o adquirir una vivienda adecuada, con sentido humano, que brinda
servicios de calidad, de manera eficaz, clara y transparente, generador de
recursos propios, con fortaleza financiera y contribuye al desarrollo personal y
profesional de sus colaboradores.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Es el instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo en base a las
atribuciones y funciones de la entidad o dependencia productora de la
documentacion.

La aplicacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica es uno de los
aspectos mas importantes para la debida organizacién de los archivos de
tramite, el cual junto con los demas instrumentos y procedimientos archivisticos
aseguran la preservacion y accesibilidad de la informacién generada en el
Instituto Municipal de Vivienda, por ello con base en los principios y practicas
archivisticas, asi como en cumplimiento de la normatividad y disposiciones
aplicables en materia archivistica, la coordinacién de archivos, con la
colaboracién y aprobacién de las areas generadoras de la documentacia
elabord el presente instrumento de control.
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Objetivo.

Contar con un instrumento de control que refleje la estructura documental del
Instituto Municipal de Vivienda, mediante el cual se proporcione una
estructura légica que facilite la organizacion y localizacién fisica de cada
documento o expediente para su eficaz control y manejo.

Objetivos especificos.

e Organizar, describir y vincular los expedientes de archivo.
e Proporcionar una estructura légica que represente la documentacion

producida o recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones del
Instituto Municipal de Vivienda.

e Facilitar el acceso a la informacion contenida en los documentos.

e Facilitar la localizacion fisica de los documentos o expedientes para su
eficaz control y manejo.
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MARCO JURIDICO

Los documentos que fueron utilizados para realizar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica:

MARCO CONSTITUCIONAL.:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango

cODIGOS.

Cddigo de Comercio.

Cadigo Civil del Estado de Durango

Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de Durango.
Codigo de Etica para los Servidores Pblicos.

LEYES

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento territorial y
Desarrollo Urbano.

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios.

Ley de Contabilidad Gubernamental
Ley de Obras Publicas y Servicios relacionado con las mismas.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicio del Sector Plblico

Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Servicios del Estado de
Durango.

Ley de Obras Publicas del Estado de Durango
Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
Ley General de Desarrollo Urbano para el Estado de Durango. - ameieg
Ley de Planeacién del Estado de Durango.

Ley de Vivienda del Estado de Durango

Ley General de Catastro para el Estado de Durango.
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e Ley de Condominios del Estado de Durango.

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

e Ley para los Trabajadores al Servicio de los Tres Poderes.
 Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Durango.
* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
e Ley General de Archivos.

» Ley de Archivos para el Estado de Durango

REGLAMENTOS.

e Reglamento Estatal para la Ley General de Catastro para el Estado de
Durango.

» Reglamento del Ayuntamiento del Municipio de Durango.

e Reglamento de Creacion del Instituto Municipal de Vivienda de Durango.
e Reglamento del Instituto Municipal de Vivienda.

» Reformas y adiciones al Reglamento del Instituto Municipal de Vivienda.
* Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

» Bando de policia y Gobierno de Durango

* Programa de Produccion Social de Vivienda

e Programa de Autoconstruccion asistida

DOCUMENTOS
* Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible.
» Programa Nacional de Vivienda 2019-2024
» Plan Municipal de Desarrollo 2020-2022
e Programa Municipal de Vivienda 2020-2022
e Programa Anual de Trabajo.
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FONDO: INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA.
SECCIONES COMUNES.

~1C  Legislacion.

1 ~2C Asuntos Juridicos.
- 3C Programacién Organizacion y Presupuesto. -
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros A .
i 6C Recursos Materiales y Obra Pablica. .
7C Servicios Generales. ) - ‘;
~ 8C  Tecnologias y Servicio de Ia lnformamorL S R |
- 9C ~ Comunicacién Social. s
~10C  Control de Auditoria de Actlwdades Publicas.
11C Programacion, Informacion, Evaluacién y Politicas. |
1[ . 12C_ Transparenciay Acceso a la Informacion.
i'_" NIVEL | cODIGO [ T
. Seccién i 16 f Legislacién - =
. Seccion | 2C | Asuntos Juridicos.
| Serie ' 2C.1 i Actas del Consejo Directivo. i
I Serie | = 2C2 ~ Juicios contra la dependenma .
. Sere | 23 | Juiciosdeladependencia
|  Serie | 2C4 | Derechos Humanos @oﬂ“ﬂlﬂf N
i Serie | 2c5 ~ Contratos )
| Seccion f 3C. Programacién Organizacién
{ N e Presupuesto.
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| Serie .‘ 3C.1 Integracién y dictamen de |
{ ' manuales, normas y lineamientos, |
I 4\ | deprocesosy procedimientos. |
| Serie 5 3C.2 ' Certificacion de calidad de procesos [
| ate SIS e | yservicios administrativos. |
' |
j_ ; 3 e T N ST e | e s T
: Seccidn __41 _______ 4C Recursos H Humanos____ EE
| Serie [ 4C A1 Contratos Asimilados a salarios. |
| Serie | 4C.2 ' Programas y proyectos en materia |
| P Sy, | derecursos humanos.
' Serie | ~ 4C3 ! Expe_dlgante unlcoiq_pg_r_sqnal 1
Serie ) T 4C4 | Nomina de pago de personal
Serie w 4C.5 | Capacnacmn continua y desarrollo
R S | profesional de areas administrativas |
 Serie | 4C.6 | Recesionesy Finiquitos |
| Serie | 4C.7 | Control interno y Desempefio
| S PP 1 e 1 __ji._ ~ Municipal ot
' ! ! I
iﬁ ,, Sgccron : | ~___&8C 77?7 Recursp_s__fl_nanc:eros |
i Serie |  BC.1 | Registro de operaciones qoqt_ables
Serie T 5C2 | Registros Contables (Glosa)
Sere | 53 | __ Conciliaciones. ‘______i
. Seccién | 6C ' Recursos Materiales y obra
A y) PP 7‘%'“,_ ____ Pdblica
Seccion | 7C_ | Servicios Generales.
' ~Serie [ .7 W,Control de parque vehicular. |
. Serie | 7C.2 | Control de combustible.
| ‘Serie ' ~7C3 | Proteccién civil -
Seccion 8C \r Tecnologias y Servicios de la 1
| (RN _Informacion |
| Serie 3 8C.1 | Programas y proyectos en materia !
I | | . deinformatica N
| Serie | 8C.2 " Instrumentos de Control y Consulta |
- | ) ~Archivistica __}
|} Serie | 863 | _Inventarios M\wnuoﬁ
. Serie | 8C4 | ___PADA _ ol |9
| Serie |l B8CSH | Transferencias prlm_a_na_
| Serie | 8C.6 ! Transferencias Secundarias J/o 151 JUN. 2025
L I SRR S Bajas ’%
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Serie 8C.7 Auditorias Archivisticas
8C.8
~_ Seccién 9C Comunicacién Social
Serie 9C.1 Programas y proyectos en materia
de comunicacioén social.
Serie 9C.2 Publicaciones e impresos
institucionales.
Serie 9C.3 Material multimedia.
Serie 9C.4 Boletines informativos para medios.
Serie 9C.5 Publicidad Institucional
Seccién 10C Control de Auditorias de
Actividades Publicas
Serie 10C.1 Auditorias
Serie 10C.2 Entrega-Recepcion
Serie 10C.3 Sistemas de Gestion de Calidad
Seccién 11C Seguimiento y Evaluacién
Serie 11C.1 Sistema Municipal de Informacién
Estadistica.
Serie 11G:2 Programas Municipales de VlVlenda
Serie 11C.3 Indicadores.
Seccion 12C Transparencia y Acceso a la
Informacién
Serie 12C.1 Solicitudes de acceso a la
LR L , mformacmn _
| Serie ' 12C.2 Obligaciones comunes de
Transparencia
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SECCIONES SUSTANTIVAS

1S MEJORAMIENTOS DE VIVIENDA. -
28 PROCESOS DE CERTEZA JURIDICA DE PATRIMONIO
FAMILIAR. -
NIVEL cODIGO TITULO
Seccion 1S Mejoramientos de Vivienda.
Serie 1S.1 Beneficiarios de Programas
Serie 1S.2 Solicitudes procedentes
Serie 1S.3 Solicitudes improcedentes.
Serie 1S.4 Expediente Técnico Unitario
Serie 1S.5 Dependencias gubernamentales:
Federal, Estatal y Municipal
Serie 1S.6 Padrén de Contratistas
Serie 18.7 Desarrollo Habitacional
Serie 1S.8 Programa Anual de Obra Publica
~ Serie 189 Autorizacién de obra-convenios |
Serie 1S.10 Reportes de supervision
Serie 1S.11 Proyecto Vivienda Vertical
Serie 1S.12 Planos
Procesos de Certeza juridica de
Seccioén 28 Patrimonio Familiar.
Serie 2S.1 Regularizacion.
Serie 2S.2 Titulacién
Serie 2S.3 Cesién de Derechos.
Serie 2S.4 Constancias de liquidacién
Serie 28.5 Convenios
Serie 286 _ Centro Estatal de Justicia Alternativa
Serie I 28.7 | Donaciones |
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El presente Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica consta de:
14 secciones y 61 series documentales.
Fue elaborado, revisado y autorizado por el Instituto Municipal de Vivienda y

validado por el Archivo Ginj‘aI%Histérico del Municipio de Durango.

Z SMITH CP. ISABEL
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REVISO REVISO

LIC. JOSE LUIS CARRERA MURGA ARQ. MARTIN EMMA%REYES
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REVISO REVISO

LIC. IVAN DE
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JEFE DEL ARCHIVO GENERAL
DEL MUNICIPIO DE DURANGO
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