INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

INFORME ANUAL DE
CUMPLIMIENTO AL
PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

ENERO /2025

INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA



I.-INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO.

El presente informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA

2024) contempla las acciones que se realizaron durante el ejercicio 2024 en el
Instituto Nacional de Vivienda orientadas basicamente a la organizacion y control
de archivos, con el proposito de dar continuidad a la gestion documental con mira a
los siguiente:

a) Cumplir la normatividad en materia archivistica.

b) Actualizar y publicar en el portal de internet de la Institucion los Instrumentos
de control y consulta archivistica, asi como también los inventarios en la nube
interna del INMUVI.

c) Realizar la eliminacion de la documentaciéon de comprobacion administrativa
inmediata.

d) Realizar las transferencias primarias de acuerdo con los plazos de
conservacion dispuestos en el Catalogo de Disposicion Documental.

e) Realizar una transferencia secundaria y una baja documental para asegurar
y facilitar el control efectivo y ordenado de la documentacion.
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Il.- RESULTADOS 2024

Actividades programadas

A continuacién, se mencionan los logros y resultados alcanzados durante el
desarrollo archivistico realizado por el Instituto Municipal de Vivienda en las
actividades establecidas en el Plan Anual de Desarrollo archivistico 2024:

ACTIVIDADES
PROGRAMADAS

REQUERIMIENTOS Y/O
INSUMOS

ACTIVIDADES
REALIZADAS

Actualizar y publicar los
instrumentos de control y
consulta archivistica.

Internet y computadora,
Inventarios y el CGCA,
CADIDO.

Se realizé la publicacion
del PADA, CADIDO vy
CGCA en la pagina oficial
del Instituto y se subieron

a la nube interna del
INMUVI al 100% de
avance.

Eliminacion de
documentacion de
comprobacién
administrativa inmediata

Internet y computadora,
inventario digital y
documentacion en fisico.
Trituradora de papel.

Se realizdé el inventario
digital y se elimino la
documentacion a un 80%
ya que algunas areas aun
requieren dicha
documentacion hasta el
primer trimestre del afo
siguiente,

Realizar transferencias
primarias documentales.

Solicitud en fisico
firmada y sellada por el
subdirector del area que
los solicita y el inventario

Se realizaron dos
transferencias primarias
que de acuerdo al plazo
de custodia en el archivo
de tramite y de acuerdo
al CADIDO cumpliendo
al 100%

Realizar Transferencia
secundaria y Baja
Documental

Oficio de solicitud al
Archivo Municipal para
una valoracion previa y
un inventario de
transferencia
documental.

Estamos en espera de
apertura de recepcion de
solicitudes del Archivo
del Municipio. Se estima
un avance del 0%
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ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS:

1.- Obtencion de la constancia del refrendo ante el Registro Nacional de
Archivos 2024.

2.- Otorgamiento de asesorias y asistencia técnica en materia de gestion
documental

3.- Asistencia a conferencias y charlas archivisticas.

4.- cumplimiento de las obligaciones de Transparencia en el Sistema de Portales de
obligaciones de Transparencia.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 del Instituto Municipal de Vivienda, se elaboré para su publicacion
conforme dispuesto en el Articulo 22 del Reglamento de Archivos del Estado de
Durango. '

NORMATIVIDAD.

* Reglamento de Archivos del Estado de Durango

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Durango.

e Lineamientos para la Organizacién de Archivos.

* Reglamento de Archivos del Municipio de Durango.
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