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SECRETARIA MUNICIPAL Kl
Y DEL AYUNTAMIENTO DUR/INGO
A —4

Gobierno Municipal

Oficio Num. SMA/AGMD/535/2023
Asunto: Validacion y registro del
Catalogo de Disposicion Documental.
Referencia: INMUVI-DG-364-2023
ING. HECTOR JESUS GONZALEZ SMITH
DIRECTOR DEL INTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA
PRESENTE.

At'n: C. C.P. Isabel Cristina Ibafiez Guzman
Responsable del area coordinadora de archivos

Por medio del presente es un gusto saludarle deseandole éxito en sus actividades diarias, en
atencion al oficio de referencia INMUVI-DG-364-2023, mediante el cual envia el catalogo de
disposicion documental, le informo que ha sido validado y registrado. Por lo que me permito
enviarle el dictamen de validacién y uno de los ejemplares del instrumento de control archivistico
en mencion, el segundo ejemplar quedara en este departamento para su registro, asi como para
hacerlo del conocimiento al Comité Municipal de Archivos.

Le informo que del Catalogo de Disposicion Documental enviado, la serie 4C.5 Control de
Incidencias esta sefialada en disposicion documental como baja documental, y la técnica de
seleccion deberia ser eliminaciéon, pero cuenta también con la técnica de seleccién por
muestreo, la serie 5C.3 Conciliaciones, tiene sefialada las dos técnicas de seleccion para
conservacion de la serie, solo debera llevar una de las dos, y la serie 6C.2 Inventario Fisico de
Bienes Muebles en disposicidon documental esta sefialada como Baja Documental, pero en la
técnica de seleccion esta por muestreo donde deberia ser eliminacién, lo anterior debera ser
tomado en cuenta para la actualizacion en enero del afio 2024.

Ademas, se le invita a que, como parte de la mejora continua de dicho instrumento archivistico
el responsable del area coordinadora de archivos y el grupo interdisciplinario unan esfuerzos con
el fin de verificar la aplicacion del mencionado instrumento por parte de los responsables de
archivo de tramite y archivo de concentracion.

Anexos: Dictamen de validacién y ejemplar de catalogo de disposicion documental.

Sin otro particular, quedo a su distinguida consideracion.

Fﬁ%\
DN

" ATENTAMENTE /<0
Victoria de duréhgo, Dgo. 12 de julio de 20 =

S

C.P. CESAR ABRAHAM AVALOS MORALES
JEFE DEL ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE DURA

CAAM/cpmd
c.c.p. archivo

© Av. 20 de Noviembre #9035 Sur Planta Alta Zona Centro C.P. 34000 Durango Durango
< 618 137 8570
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SECRETARIA MUNICIPAL 8N
Y DEL AYUNTAMIENTO DUR/INGO
A —4

Geblerno Municipal

DICTAMEN DE VALIDACION
Num. 26/2023

De conformidad con el articulo 9 del Reglamento de Archivos del Municipio, publicado
en la Gaceta Municipal de Durango no. 441 el 12 de agosto de 2022 de Durango, se llevo
a cabo la revision del Catalogo de Disposicion Documental del Instituto Municipal de
Vivienda sobre la cual se emiten los siguientes:

RESULTANDOS

Primero. Que a través del oficio Niim. INMUVI-DG-364-2023 recibido el dia 03 de julio
de 2023, en el cual, la el Instituto Municipal de Vivienda, ingreso ante este Archivo
General del Municipio de Durango su Catalogo de Disposicion Documental para su
validacion y registro.

Segundo. Que conforme a la guia para la elaboracién del Catalogo de Disposicion
Documental aprobada por el Comité Municipal de Archivos el 14 de julio de 2021, el
instrumento archivistico presentado incluye:

a) Portada;

b) Introduccién/Presentacion;

c) Objetivo general;

d) Marco juridico;

e) Registro de todas y cada una de las series documentales;

f) Textos o anexos

g) Listado general de documentos de comprobacion administrativo inmediata y
documentos de apoyo informativo;

h) Hoja de cierre.

Tercero. Que el Catalogo de Disposicion Documental esta basado en la identificacion de
las series documentales como resultado y expresion de las actualizaciones de dicha
dependencia en el ejercicio de sus funciones.

>

en una norma legal, fiscal o contable.
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SECRETARIA MUNICIPAL r?\
Y DEL AYUNTAMIENTO DUR.INGO
A —4

Gobierno Municipal

CONSIDERANDOS

Primero. Que se identificaron 14 secciones con 51 series documentales comunes y
sustantivas, registrando la siguiente disposicion documental:

Conservacion total de las series: 17 series.
Baja a través de la técnica de eliminacién: 23 series.

Segundo. Que el presente dictamen enmarca el total de las funciones del sujeto obligado
municipal y a partir de la fecha del presente debera poner a disposicion las series
documentales conforme a la vigencia identificada en el Catalogo de Disposicion
Documental presentado, objeto del presente dictamen.

Por lo anterior, y de conformidad al articulo 72 fraccion XI del Reglamento de Archivos
del Municipio de Durango que atribuye al Archivo General llevar el registro y validacion
de los instrumentos de control archivistico, se tiene a bien emitir el siguiente:

DICTAMEN

Con base en el analisis del Catalogo de Disposicion Documental presentado y en la
aplicacion de la metodologia archivistica, S| PROCEDE SU VALIDACION.

Cabe aclarar que es responsabilidad de la dependencia los plazos de conservacion,
vigencias documentales y técnicas de seleccion plasmados en el instrumento
dictaminado y validado; debido a que son producto del analisis y aprobacion de su grupo
interdisciplinario, por lo cual no los exime de los efectos que pudieran derivarse de la

aplicacién de este instrumento, conform Q‘\marco juridico aplicable.
A

C.P. CESAR HAM AVALOS MORALES
J1§FE DEL ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE DURANGG

Vinculacion del Si ema
Municipal de Archivos

L8]

@ Av. 20 de Noviembre #905 Sur Planta Alta Zona Centro C.P. 34000 Durango Durango

618 137 8570
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INMUVI
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Instituto Municipal

de Vivienda SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL ANO 2023

En cumplimiento al Reglamento de Archivos del Municipio del Estado de
Durango; en su Seccion |, Articulos 25, 26 y 27 El comité ha sesionado para llevar a
cabo la actualizaciéon del Sistema Institucional de Archivos, siendo las 12:05 horas del
dia 28 de junio 2023, se reunieron en el area de Archivo de Concentracion del Instituto
Municipal de Vivienda ubicada en Blvd. Durango # 306 Col. Lomas del Guadiana de la
ciudad de Durango, Dgo. Los CC. Lic. Blanca Yadira Sifuentes Hernandez; Oficialia de
Partes, C.P. Isabel Cristina Ibafiez Guzman; Coordinadora de Archivo de
Concentracion,; Ana Maria Andrade Galindo; Enlace de Recursos Humanos,
Esmeralda Najera Hernandez Enlace de Subdireccion de Finanzas y Administracion,
Fernanda Gomez Valdés; enlace de la Subdireccion Social y Participacion Ciudadana y
el Lic. Florentino Hernandez Santos enlace de la Subdireccion de Asuntos Juridicos,
C.P. Maria del Carmen Herrera Carrefio para tratar el siguiente:

ORDEN DEL DiA

1.- Bienvenida

2.- Presentacion

3.- Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos
4.- Asuntos Generales.

5.- Clausura.

1.- Bienvenida

En el uso de la palabra la Coordinadora de Archivos, Isabel Cristina Ibafiez Guzman;
dio la bienvenida a la contadora Maria del Carmen Herrera Carrefio como invitada a la
reunion.

2.- Presentacion.

Acto seguido se procede a una presentacion de lo que es el Sistema Institucional de
Archivos, sus elementos, sus funciones y atribuciones para determinar unas buena
bases para su funcionamiento y organizacion.
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3.- Actualizacion del Grupo Interdisciplinario.
Para dar cumplimiento al numeral tres el Grupo Interdisciplinario queda asi:
Sustitucion Actualizaciéon Area
Eva Angélica Pineda Blanca Yadira Sifuentes Oficialia de partes
Rodriguez Hernandez Recepcion
Subd. Participacion
Abel Gallardo Barraza Fernanda Goémez Valdés Socigl.
Elia Rosalba Guerrero Elia Rosalba Guerrero Subd. Area
Maldonado Maldonado Técnica.
) Florentino Hernandez Subd. De Asuntos
Rosalva Moran Alvarez Santos juridicos
Isabel Cristina Ibanez Coordinadora de
Isabel Cristina Ibafnez Guzman Guzman Archivos.

4.- Asuntos Generales:

En la voz la coordinadora de Archivos se comunica los avances que se tiene en
relacion a la elaboracion del CADIDO y se da una explicacibn sobre el tipo de
documentos de comprobacién administrativa inmediata y documento de apoyo
informativo que existen dentro de las oficinas que son utiles pero requieren
tratamientos distintos. Se les entrega una copia de esa clasificacion para tener mas
claro los conceptos. Posteriormente se les indica que se va a llenar el formato para
anexarlo en el CADIDO llegando al acuerdo que se entregaran para el viernes 30 de
junio del afio en curso.

Bivd. Durango #3086 Col. Lo
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Guia para la elaboracién del catélogo de disposicion documental

DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y
DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Dentro de las oficinas existen documentos de archivo, documentos de apoyo informativo y
documentos de comprobaciéon administrativa inmediata, materiales que son dutiles, pero
requieren de tratamientos distintos.

DOCUMENTO DE ARCHIVO DOCUMENTO DE COMPROBACION DOCUMENTO DE APOYO INFORMATIVO
ADMINISTRATIVA

/ 3 £ e S b gl T S kg
Son producidos en forma natural en funcidon  Son producidos en forma natural en funcion de  Generalmente son ejemplares multiples
de una actividad administrativa. una actividad administrativa. que proporcionan informacion, no son
originales, se trata de ediciones,
reprografias o acumulacién de copias v
fotoceopias que sirven de control,

Estda estructurado en conjuntos de Noson documentos estructurados con relacion  Por lo general no se consideran patrimonio
documentos organizados que se relacionan.  a un asunto. documental, se destruyen y solo se
conservan aquellos por su wvalor de
informacion. (biblioteca o centro de
documentacion).

Cumplida su vigencia administrativa pasan No son trasferidos al archivo de concentracién. No son transferidos al archivo de
al archivo de concentracién para su concentracion.

conservacién precautoria por su vigencia

fiscal o legal, posteriormente, previa Z
valoracion documental pasa al Archivo
General e Histdrico para su conservacion
permanente o se tramita su baja por carecer
de valor evidencial.

Su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad, siempre y cuando el caélogo
de disposicion documental se encuentre registrado y validado por el Archivo General e
Historico.
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Instituto Municipal
de Vivienda

Siendo las trece horas del dia 28 de junio del 2023, se da por terminada la sesiéon en

4.- Clausura
Durango, Durango firmando al calce y al margen los que en ella intervienen.
£

C.P.ISAB ISTINA IBANEZ
ZMAN

COORDINADORA DE ARCHIVOS
7
BLANCA A SIFUENTES
HERNANDEZ

OFICIALIA DE PARTES

FERNANDA GOMEZ VALDES

ENLACE DE SUBDIRECCION SOCIAL
Y PARTICIPCION CIUDADANA

ENLACE DE LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION/RECURSOS 3
HUMANOS ANA MARIA ANDRADE GALINDO
HERNANDEZ

ENLACE DE LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION/CONTABILIDAD
ESMERALDA fJA
(]
FLORENTINO'HERNANDEZ SANTOS

ERRERA

ENLACE DE LA SUBDIRECCION DE

ASUNTOS JURIDICOS

SUBDIRECTORA DE FINANZAS Y

ADMINISTRACION /
C.P. MARIADEL

NO

v

7 Py
14,

aAuY ‘E(‘.p;f‘\ ;

Blvd. Durang
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28 de Junio 2023

LISTA DE ASISTENCIA DE LA PRIMERA REUNION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

- OFICIALIA DE PARTES
BLANCA YADIRA SIFUENTES
HERNANDEZ
ENLACE DE SUBDIRECCION
o ) SOCIAL Y PARTICIPACION
FERNANDA Gt)}{lY Z VALDES CIUDADANA
N e
ENLACE DE LA SUBDIRECCION
. ELIA ROSALBA GUERRERO TECNICA
MALDONADO

ENLACE DE LA SUBDIRECCION DE

) ASUNTOS JURIDICOS.
FLORENTINO HERNANDEZ SANTOS
g ENLACE DEL AREA DE RECURSOS
ANA MAR{A ANDRADE GALINDO HUMANOS.

ej’

A - ENLACE DEL AREA CONTABLE
ESMERALDA NAJERA HERNANDEZ

ISABEL C NA IBANEZ
GUZMAN
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INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA

LISTADO GENERAL DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y
DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVOS.

Instituto Municipal
de Vivienda

N° | TIPO DE DOCUMENTO TITULO VIGENCIA | DISPOSICION
DOCUME | DOCUMENTAL
NTAL
1 | Comprobacion Circulares y constancias 1 Afo
Adm. Inmediata de trabajo. =y 1
2 | Comprobacién Registro de visitantes 1 Afio | Eliminacion en
Adm. Inmediata archivo de tramite
3 | Apoyo Invitaciones recibidas y 1 Afo bmaelgi:lr’lf:ms'on y
Administrativo enwat.ias : levantamiento de acta
4 | Apoyo Relacion de oficios de 1 A0 | administrativa.
Administrativo entradas y salidas
5 | Apoyo Solicitudes de planos 1 ARO | Portratarse de
Administrativo documentacion que
6 | Apoyo Relaciones de ingresos 1 Afio | no redne las
Administrativo de tramite caracteristicas de ser
7 | Apoyo Curriculum Vitae de . gpcurr;ento de
Administrativo solicitudes de trabajo que 1 lﬁ;gngdgocgﬁ: in
no fueron tratados para Afio asunto ya sea de 9
elaborar en el Instituto. caracter sustantivo o
8 | Comprobacién Estadias(servicio social) 1 Afo | adjetivo de la
Adm. Inmediata institucion, este tipo
9 | Comprobacién Base de datos de pago 1 Afio | dedocumento no se
Adm. Inmediata transfiere al archivo
10 | Comprobacién Gafetes 1 Afo | de concentracion.
Adm. Inmediata
GRUPO INTERDISCIPLINARIO
2
AN\ N \\ = / l 'it
ING. HECTOR JE NZALEZ SMITH/ ™+ SABEL CRISTINA IBANEZ GUZMAN
Ay SR

)2

LIC. IVAN DE LA CRUZ AVALOS

i~

. B MARIA DEL/ CARMEN HERRERA CAR

(O i VA
15.C. JESUS ALEXANDER MELENDEZSAUCRRG ‘iﬂié -1
ﬁ ' 4 LCEERNIN ORTIZ ACO A >
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revisado y autorizado por el Instituto Municipal de Vivienda y validado por el Archivo General e 2\ istorico d
Municipio de Durango. :

/ﬂ e

DIRECTOR GENERAL

ra

ING. HECT ESUS G

LEZ SMITH

\\\ SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

LIC. IVAN D

COORDINADOR DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION.

SUBDIRECTORA SOCIAL Y DE PARTICIPACION

CIUDADANA
ING. ABIGAIL _.y%mm HERNANDEZ
7= COORD, DE PLANEACION, EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

LIC. JUAN O>_“~r0%m> ADO SANCHEZ

/

INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA 11




C.P. MARIA DEL CARMEN HERRERA CARRENO

SUBDIRECTORA DE FINAN Y
ADMINISTRACION.

AN 73
g
SUBDIRECTO
ARQ. MARTIN EMMANUEL LEYVA REYES
2 COORDI RA DE >xo <Aﬂm
C.P. ISABEL CRISTINA IBANEZ GUZMAN
RESPONSABLE DEL LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO CION
LIC. FERMIN ORTIiZ ACOSTA PUBLICA.

C.P.CESARA

POR:

JEFE DEL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DEL MUNICIPIO DE Uc_ﬂ>zoo.

INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA
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